印章档案使用审批单

编  号
	时  间
	

	申请单位及经办人
	

	用印事由
	

	用印公文名称
	

	用印名称及次数
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	申请单位领导

审批意见
	                      签名：          （盖章）



注：
1、表中次数请用大写数字；

2、请认真填写表格内栏目，不许涂改，空缺栏目请划斜杠标识；

3、审批单必须由单位领导签字并盖章后生效，否则不予利用。
